
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(1124)

 Standort: Paderborn  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Über uns

TiAAX-HR-Management Service, Personalvermittlung von Fach- und Führungskräften, Beratung und Coaching. 
Wir zeichnen uns durch höchste Diskretion, Zuverlässigkeit und hohe Motivation aus. 
Unsere Expertise für Ihre Visionen. 
Unser Ziel ist es, Menschen, die dem Arbeitsmarkt motiviert zur Verfügung stehen, bei dem Erreichen des passenden Jobs zu
unterstützen! 

Sie wollen sich verändern?
Sie suchen einen Job, der Sie erfüllt?
Sie wünschen sich eine kompetente Expertenberatung?
Wertschätzung ist Ihnen besonders wichtig?

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Sie als Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Paderborn.

Ihr Profil

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung im Personalwesen, insbesondere in der Personalabrechnung sowie Arbeits- und
Sozialversicherungsrecht
strukturierte, selbstständige und serviceorientierte Arbeitsweise
soziale Kompetenz und hohe kommunikative Fähigkeiten
Sehr gute Deutschkenntnisse

Das bieten wir Ihnen

Beschäftigungsmöglichkeit bei einem attraktiven Arbeitgeber in Direktvermittlung
Unbefristeter Arbeitsvertrag in einer Zukunftsbranche
Betreuung und Beratung im Bewerbungsprozess 
Gutes Betriebsklima in einem hoch motivierten Team
Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten

Ihre Aufgaben

Personaladministration
Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Erstellung von arbeitsrechtlichen Dokumenten wie Arbeitsverträgen, Vertragsänderungen, Kündigungen,
Ermahnungen, Abmahnungen und Arbeitszeugnissen
Organisation von Weiterbildungsmaßnahmen
Verwaltung, Beratung und Betreuung der Mitarbeitenden in personalrelevanten und arbeitsrechtlichen Fragen,
unter Anwendung der geltenden Gesetze
Schnittstelle zu Finanzämtern, Krankenkassen und weiteren Sozialversicherungsträgern
Erstellung von Auswertungen und Statistiken

So erreichen Sie uns



TiAAX GmbH

Artur-Ladebeck-Straße 4

33602 Bielefeld 

Telefon: +49 (0) 521 93308473

Mail: bewerbung@tiaax.de
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