Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf

(725)

© standort: Herford Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort
Uber uns

TiAAX HR-Management Service, Personalvermittlung von Fach- und Fiihrungskraften, Beratung und Coaching.

Wir zeichnen uns durch hochste Diskretion, Zuverldssigkeit und hohe Motivation aus.

Unsere Expertise fir lhre Visionen.

Unser Ziel ist es, Menschen, die dem Arbeitsmarkt motiviert zur Verfligung stehen, bei dem Erreichen des passenden Jobs zu
unterstitzen!

Sie wollen sich verandern?

Sie wollen den Job der Sie erfillt?

Sie wiinschen sich eine Experten-Beratung?
Ihnen ist Wertschatzung sehr wichtig?

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir Sie als Sachbearbeiter (m/w/d) - Einkauf in Herford.

lhr Profil

e Organisationstalent : Fahigkeit, mehrere Aufgaben gleichzeitig zu koordinieren und Fristen einzuhalten

e Erfahrungen im Einkauf : du hast bereits Erfahrungen im Einkauf und arbeitest dich gerne selbststandig in neue
Prozesse ein

e Kommunikationsfahigkeit : Klare und effektive Kommunikation mit Lieferanten, internen Abteilungen

e Detailgenauigkeit : Prazises Arbeiten, insbesondere bei der Bearbeitung von Bestellungen, Angebotsvergleiche
und Statistiken

e Verhandlungsgeschick : Fahigkeit, giinstige Konditionen mit Lieferanten auszuhandeln

Das bieten wir

Langfristige Beschaftigungsmoglichkeit mit sehr guten Ubernahmechancen oder Direktvermittlung moglich
Individuelle Betreuung und umfassende Unterstiitzung unserer Mitarbeiter

Punktliche Bezahlung

Ein angenehmes Arbeitsklima

Ubertarifliche Bezahlung

Ihre Aufgaben

e Bestellabwicklung : Erstellung, Bearbeitung und Uberwachung von Bestellungen

Lieferantenkommunikation : Kontaktaufnahme mit Lieferanten, Einholung von Angeboten und Verhandlung
von Konditionen

Rechnungspriifung : Uberpriifung von Rechnungen auf Richtigkeit und Vollstindigkeit
Wareneingangskontrolle : Sicherstellung, dass die gelieferten Waren den Bestellungen entsprechen
Datenpflege : Verwaltung und Aktualisierung von Lieferanten- und Produktdaten in entsprechenden Systemen
Berichtswesen : Erstellung von Berichten und Statistiken fiir die Einkaufsleitung

Reklamationsmanagement : Bearbeitung von Reklamationen und Riicksendungen

So erreichen Sie uns



TiAAX GmbH
Artur-Ladebeck-Stralle 4
33602 Bielefeld

Telefon: +49 (0) 521 93308473

Mail: bewerbung@tiaax.de
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